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1. Per delegar un compte en Zimbra,

ra

pimec ©°

després d'haver iniciat sessi6 ens dirigirem a

Preferencies en Comptes. Una vegada alli buscarem el boté Afegir delegat.

Correo Contactes Tareas Maletin

Agenda

Guardar | Cancelar Deshacer cambios

v Preferencias

i General
i+ Cuentas Mombre de cuenta Estado Direccion de correo Tipo
] Correo Cuenta principal Aceptar demo(@ zimbradermo. net Principal
' Fittros Aftadir cuenta externa | | Afadic Perfil| | Eliminar |
. Firmas
& Fuera dela oficina
¥ Direcciones fiables
@ Contactos Direccion de correo:  dermo@ zimbrademo.net
] Agenda Mombre de cuenta:  Cuerta principal
& Compartir
“ Notificaciones Configuracion de los mensajes enviados
; Dispostivos y splicadi De: Selacciona el nombre que aparace an al carpo "D de los menssjes B
% ImportarExportar DEMO Zimbra 8.6 dermof@ zimbrademo. net |;|

|2] Accesos directos
B Zimlets

Firma:

Responder a:

Corfigurar el campe "Responder 3" de los mensajes a:

: Admninistra tus firmas ...

Delegados:

# 4 Juniode2012 » W
L MM ] C

2. Ens apareixera una pantalla on podem

+ Los usuarios siguientes han delegado auteridad a esta cuarta

Nombre Tipo

demo@ zimbrademo.net Enviar cormo

| Afadir delegads | | Ecitar perrizos || Eliminar |

introduir el compte de correu (del nostre domini o

d'un altre que estigui en el mateix servidor de Zimbra, consultar amb el nostre proveidor).

Aqui definirem si volem que el compte del
(Enviar com), o bé si volem que el nostre

egat envii e-mails com si anéssim nosaltres mateixos
delegat envii e-mails de part nostra, on el remitent

observara si li ha enviat el correu un delegat o I'origina (Enviar de part de):

Permisos de delegado

Correo: | demo2®@ zimbradermo. net
| Erwiar comeo

Erwiar de parte de

| Aceptar || Cancelar|

Apareixera també un avis en el nostre Zimbra conforme s’ha enviat l'avis.

& Permiso de delegado otorgade a demo2@zimbrademo. net

3. Tot aix0 enviara un correu al compte delegat on se li indicara que s'han delegat
permisos d'enviament en nom d'aquest compte:
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Fesponder || Responderatodos | Reenviar Archivo || Eliminar || Spam ghv | F Acciones - Seqguir leyendo

O Ordenado por Fecha © 1 mensaje demo@zimbrademo.net ha 25 de Junio de 2018 10:35
1 « demo 10:35 % otorgado permisos de delegado

] demo@zimbrademao.net ha otorgado pen I De: ['demo@zimbrademo.net']

Fara: (demo2@zimbrademo.net

demo@zimbrademo.net concediod los derechos
"Enviar como”™ a demo2@zimbrademo.net

Derechos concedidos: Enviar como
Propietario: demo@zimbrademo net
Cesionario: demo2@zimbrademo net

4.En aquest moment ja podriem enviar e-mails des del nostre compte delegat. Una vegada
disposats a fer-ho observarem un desplegable al costat de De:, on podrem escollir si volem
enviar I'e-mail com nosaltres mateixos o ben usant els permisos de delegaci6, aquest Ultim
utilitzant fins i tot la seva mateixa signatura.

Emviar = Cancelar | | EnviarporSMTP || Plantilas v || Guardarborrador | ¥, | Opeiones »

Cormeo  Contactos  Agenc Tareas  Maetih  Preferencias  WebDAY  [REEWEWEEX]
B

De: ‘ Cuenta principal (Demo 2 Zimbrademo <demo2@zimbrademo.net=) v|

| Para: | Cuenta principal (Demo 2 Zimbrademo =demo2@zimbrademo.net=)
| DEMO Zimbra OSE 25P <demo@zimbrademo net= |

cc |

Asunto:
sans Seri Lopt EE BIUSLA-A-SEZS"E-"#EE=E=EE
MePOQ-@E O

5. Si volem que, a més de poder utilitzar un compte delegat, ens assigni automaticament una
signatura associada amb unes caracteristiques determinades, ens dirigirem en el nostre
compte principal (NO DELEGADA) en Preferencies/ Comptes i posteriorment a Afegir
Perfil. Una vegada estigui seleccionat, trobarem just sota est la seva configuracio.
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Correo Contactos  Agenda  Tareas  Maletin Preferencias [ERUELIEY

Guardar || Cancelar Deshacer cambios

v Preferencias

& General

[+ Cuentas MNombre de cuerta Estado Direccién de correo Tipe
i1 Correa Cuerta principal Aceptar dermo(@zimbrademeo. net Principal
A Fittros Mueva perfil 1 Aceptar dermo(@zimbrademeo. net Perfil
# Firmas ARadir cusnta externa| | Afadir Perfl| | Eliminar |

i Fuera de la oficina

¥ Direcciones fiables

@ Cortactos
Usa los perfiles para cambiar muchas corfiguraciones al enviar mensajes slectrénicos. Por sjermplo, si envias mensajes con un ral
= Agenda | A
B determinadao en el trabaje, crea un perfil para ese rol.
& Compartir Nombre de Perfil: | Nueve perfil 1

(1 Metificaciones

@ Dispositives y aplicacio Configuracion de los mensajes enviados

% IrmportarE xportar : De: Selecciona el nembre que aparece en el campe "De" de los mensajes

4] Accesos diractos DEMO Zimbra OSE Z5P demo(@zimbrademo. net [~]
B zimlets

Responder a:

Firma: Administra tus firmas

Utilizar este perfil: | | Al responder a o reenviar los mensajes enviados a:
# 4 Juniode 2018 » W
L MM ] W L
28 29 30 31 1 2 3
4 5 8 7 8 5 10 Al redactar, responder a o resnviar mensajes en las carpetas
11 12 13 14 15 18 17 |_|
18 15 20 21 22 23 24
@26 27 28 29 30 1 Introduce los normbres de las carpetas separados por comas o purto y corma

6. Li :assignarem un nom al perfil i emplenarem el camp De: perqué quan enviem donis
d'aquest perfil, el destinatari de I'e-mail ens identifiqui correctament (per defecte apareixera la
nostra identitat principal) i configurarem el camp Respondre a: si volem que, quan ens
responguin als correus enviats amb aquest perfil, no responguin a I'emissor del correu, si no a
un altre que podem marcar de forma manual (per exemple un no-reply):

Usa los perflles para cambiar muchas configuraciones al enviar mensajes electronicos. Por ejemple, si envias mensajes con un rol
determinade en el trabaje, crea un perfil para ese ral.

Mombre de Perfil: FERFIL DE EJEMFLO

Configuracion de los mensajes enviados
De: Selecciona el nembre que aparece en el campe "De" de los mensajes

EJEMPLQC | kTactic deme(@ zimbrademeo. net

(<]

Responder a:

Firma: Administra tus firmas ...

Utilizar este perfil: Al responder a o reenviar los mensajes enviados a:

Al redactar, responder a o reenviar rmensajes en las carpetas:

Intreduce los nermbres de las carpetas separados poer comas o purteo y coma

7. En aquest moment, podem també definir en el parametre Utilitzar aquest perfil:

e Enrespondre a o reexpedir els missatges enviats a: Servira, per exemple, per
respondre usant aquest perfil, per tant aquest compte DELEGAT, cada vegada que
responguem als correus rebuts d'ejemplo@ejemplo.com
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o Aredactar. respondre a o reexpedir els missatges als carpetes: en aquest cas,
podem fer que, quan responguem els missatges continguts en una carpeta
(generalment la que hem compartit anteriorment), ja ens agafi aquest perfil de compte
DELEGAT de forma automatica, si haver d'anar al desplegable de Redactar missatge.

Elegir carpeta
Usa lag Escribe alge an gl cuadre para filkrar |a lista. Pulsa 2 [nensajes electrénicas. Por ¢
deterr -
tabuladar para cambiar el enfoque. Las teclas de
de Perfil: PERF|| flecha se pueden usar para desplazarse dentro de la
lista.
. Flujo de actividad
n de los mensa)l
.Y
De: Seleccii | & £ Bandsja de ertrada g=a/es
EJE BT test armo.net
wonder a: [ Enviados
2 Spam
1 17 FPapelera
Firma: Adrminif
| Flujo de actividad
te perfil: Al B Froves v
Muevao Acaptar || Cancelar

B | Al redactar, responder a o reenviar mensajes en las carpetas:

8. Una vegada configurat el perfil com desitgem, establirem una signatura que caracteritzara
aquest perfil i ho diferenciara del principal. Ens dirigirem a Preferéncies en Signatures, on
premerem Nova signatura, introduint-li un nom i una signatura determinada.

Posteriorment a I'apartat Utilitzar signatures assignarem al nostre perfil creat anteriorment
aguesta nova signatura tant per a missatges nous com per a respostes i reexpedicions.

Correo

Contactos

Agenda Tareas

Maletin

Preferencias

Guardar || Cancelar

v Preferencias

Deshacer cambios

WebDAV

# General

4 Cuentas Normbre: | FIRMA EJEMPLO Texto sin farmate =
& Cerree btactic ESTA ES UNA FIBMA DE EJENELQ QUE UTILIZAREMOS PARA NUESTRO PERCIL. DE EJRMELQ

A Fitros FIRMA EJEMPLO

_ Firmas

& Fuera de la oficina
@ Direcciones fiables
& Contactos

[ Agenda

& Corrpartir

4 Netificaciones

Mueva firma || Eliminar

4 Dispostivos y aplicacio

% ImportarfExportar
4] Accesos directos

B zirlets

Mensajes nuevos

Cuenta principal:

btactic

Adjuntar contacto como vCard:

btactic

Exarninar. Borrar

Respuestas y reenvios

PERFIL DE EJEMPLO: | FIRMA EJEMPLO w || FIRMA EJEMPLO

Colocacion de firmas: () Encima del mensajs

Debajo de los mensajes

9. Finalment guardarem tots els canvis. Ara ja podrem enviar e-mails amb aquesta signatura
determinada a més de totes aquelles caracteristiques que hagim seleccionat anteriorment.
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Enviar =

Redactar (3
Cancelar Enviar por SMTF || Flantilas « | | Guardar borrader | | 3

De: | PERFIL DE EJEMPLO (EJEMPLO | ETactic <demo@zimbrademo.net=) =
| Para |

Opciones *

| ce |
Asunteo:

Adjurtar = | Consejo: arrastra y suslta archivos de.

Modern 12pt Farrafo B 7 VU 5

<

ESTA ES UNA FIRMA DE EJEMPLO QUE UTILIZAREMOS PARA NUESTRO PERFIL DE EJEMPLO




