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El sistema de gestié de flux d'activitat de Zimbra ens permetra utilitzar-ho com un filtre
automatic per a aquells missatges que, adhuc no sent spam, provenen de llistes de subscripcio.
A més permet filtrar certs missatges que sdn spam pero el sistema Zimbra no detecta
directament com a tal.

1. Per activar la nostra carpeta de flux ens dirigirem a la pestanya de Correu en la pantalla
principal de Zimbra

2. Una vegada en aquesta pantalla, premem la rosca que apareix en la part superior esquerra
de la barra lateral (al costat de Carpetes de correu), i ens apareixera un menu per a la creacio
de carpetes:

@& zimbrar

AN S

Tareas Maletin Preferencias WebDAV

Responder || Responder a todos Reenviar Archivo Eliminar

- —_—

3 Mueva carpeta [nf]
a .
¥ & Bandeja de entrada 01 de Junio

v Carpetas de correo 2 mensajes

£ test | Flujo de actividad LMY - TALLER DE LA IDEA DE NEC 2 [*
4= Ampliar todo

i Buscar elementos compartidos 01 de Junio

(&) test docx I Klsx - O BCar Ortega CEC +34 663 318 350 & =

2 Enviados
3 Borradores
£3 Spam

T Papelera

1 Flux d'activitat

. Proves

Blsquedas
v Etiquetas

& blau

& Blue

& vermell

3. Seleccionem Flux d’activitat. En aquest moment, ens apareixera una pantalla on podrem
definir les caracteristiques del fluxe a automatitzar:

" Flujo de actividad

Se pueden establecer reglas para que los mensajes menos importantes
gque reciba se quiten de la carpeta Bandeja de entrada y vayan a la
carpeta Flujo de actividad que puede marcar a su eleccidn.

|| Activar mover mensajes al flujo de actividad

Mensajes enviados a través de listas de correo a las que estoy suscrito
Mensajes de comercializacion masiva y de correo multiple

Mensajes en los que mi direccion no esta en el campo ||:_,|_,—v|
Mensajes de personas no incluidas en mis contactos

Controles avanzados [Guardar” Cancelar|
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4. Marcarem Activar moure missatges al fluxe d’activitat, i podrem definir de quina forma

actua el sistema, on trobarem basicament 4 opcions:
Flujo de actividad

I

Se pueden establecer reglas para que los mensajes menos importantes
gue reciba se quiten de la carpeta Bandeja de entrada y vayan a la

carpeta Flujo de actividad que puede marcar a su eleccién,

B! activar mover mensajes al flujo de actividad

B Mensajes enviados a través de listas de correo a las que estoy suscrito
B Mensajes de comercializacién masiva v de correo multiple
Mensajes en los gque mi direccion no esta en el campo | parg -

Mensajes de personas no incluidas en mis contactos

Controles avanzados Guardar || cancelar

*Per defecte ens marca les dues primeres, que son les recomanades per a una gestié hormal.

1. Missatges enviats a través de llistes de correu a les quals estic subscrit: aguesta opcié
filtrara a la carpeta de Flux d'activitat aquells e-mails que rebem I'emissor dels quals sigui una
llista de distribucio interna de Zimbra. Consultar amb I'administrador del sistema quines sén
aquestes llistes, en cas que tinguem alguna configurada.

2. Missatges de comercialitzacié massiva i de correu maltiple: filtraran els correus que
provenen de llistes comercials a les quals estem subscrits (newsletters, subscripcions
comercials, llistes de correu externes, etc), o bé aquells e-mails que no ens han enviat
directament a nosaltres, per exemple si ens han inclos en el camp CC o CCO de I'e-mail.

3. Missatges en els quals la meva adreca no esta en el camp PER o PER 0 CC

4. Missatges de persones no incloses en els meus contactes (referent a la carpeta de
Contactes del nostre compte de Zimbra).

Flujo de actividad
I

Se pueden establecer reglas para que los mensajes menos importantes
gue reciba se quiten de la carpeta Bandeja de entrada yvayan a la
carpeta Flujo de actividad que puede marcar a su eleccidn.

M| activar mover mensajes al flujo de actividad

B Mensajes enviados a través de listas de correo a las que estoy suscrito
M| Mensajes de comercializacion masiva y de correo maltiple
Mensajes en los que mi direccién no esta en el campo | para -

Mensajes de personas no incluidas en mis contactos Para
Para o CC

Controles avanzados corEe e ncelar
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5. NOMES USUARIS AVANCATS: En cas que vulguem que no es generi aquesta carpeta, o
fins i tot aprofitar per afegir funcionalitats avancades al filtre de Flux d'activitat, podem prémer
Controls Avancgats abans de guardar el flux d'activitat, i per poder editar el filtre segons les
nostres necessitats concretes.

| Editar filtro

Mombre del filtro: |Flu10 de actividad| | (M) Activa

Si se cumple | cualguiera de = | las siguientes condiciones:

| Mensaje v| | es - | | comercializacién masiva (mdltiple) v| | & | | =

| Mensaje v| | es - | | de |a lista de correo v| |E| |E|

Ejecutar las siguientes acciones:

Mover a la carpeta = | Flujo de actividad |T| |_|

| I no procesar filtros adicionales

|Aceptar|| Cancelar‘

6. Un cop definit el tipus de filtre a aplicar, podem guardar i automaticament generara una
carpeta en el nostre sistema de carpetes de correu de Zimbra, amb el nom Flux d'activitat,
gue sera la carpeta per defecte on es rebran els correus del tipus especificat anteriorment:

& zimbrar

Contactos Aoenda

Nuewvo me e Responder

]

v Carpetas de correo O ordenac

v &, Bandeja de entrada
£ test
£ Enviados
£ Borradores
g Spam
77 Papelera

1 Flujo de actividad -

B Froves

Blsquedas
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7. En tot cas, en qualsevol moment podrem editar el filtre Flux d’activitat des de les
Preferencies de Zimbra, igual que la resta de filtres que tinguem definits:

& = undefined DEMO Zimbra OSE ZSP ~
WEEaWl Preferencias [ AV 9}
Guardar || Cancelar Deshacer cambios
v Preferenclas - Editar filtro s filtros inmediatamente.
iﬁ General Nombre del filtro: |Flu|o de actividad| | Iilnctlva fenos importantes
4 Cuentas iz y vayan a la carpeta
B Correo Si se cumple | cualquiera de v| las siguientes condiciones:
i Filtros ‘ Mensaje v| ‘K| | comercializacién masiva (multiple) - |T| ‘:| B
- Firmas ‘ Mensaje v| ‘K| | de la lista de correo = |T| ‘:|
&5 Fuera de la oficina o -
¥ Direcciones fiables
& Contactos
7] Agenda
@ Compartir Ejecutar las siguientes acciones:
[:1 Notificaciones Mover & |a carpeta = | Flujo de actividad |¢| ‘7|
"a Dispositivos y aplicacione -
& Importar/Exportar
(4] Accesos directes
H oA Junio de 2018 [ \:\ Mo procesar filtros adicionales
L M M J 5 D
28 20 30 31 1 2 3 |Fptar| |M|
4 5 & 7 8 g 10 -

11 12 12 14 15 16 17

18 19 20 21[22] 23 24

25 26 27 28 29 30 1
2 3 4 5 6 7 8

8. Si el que desitgem és rebre un e-mail el qual vagi sempre a la nostra carpeta de Flux
d'activitat, arrossegarem est, des de la nostra safata d'entrada a la nostra carpeta. En
realitzar-ho ens apareixera la seguent finestra, on podrem especificar el remitent dels e-mails
que es dirigiran directament a la nostra carpeta de Flux d'activitat. També podem establir un
assumpte determinat:

Activity Stream Rules

Seleccionar las propiedades que se utilizaran para distribuir
mensajes similares a la carpeta Flujo de actividad en el futuro

|9 Para;

IEI Recibido de: oscar.ortega@btactic.com

— El asunto
— caontiene:

|ﬂ¢.ranzadn | |Guardar|| Cancelar|




